Мой университет - www.edu-reforma.ru 

Инструкция по размещению фестивальных материалов
Первого открытого Фестиваля    

«МУЛЬТИМЕДИА В ОБРАЗОВАНИИ». 

Уважаемый коллега!

Цель данной инструкции – ознакомить Вас с пошаговым процессом размещения фестивальных материалов. Но прежде, чем вы приступите к ее изучению и выполнению, давайте посмотрим, каким в итоге получится результат Ваших действий.
Все материалы Фестиваля, оформленные в соответствии с Положением Фестиваля, представляются на сайте - www.edu-reforma.ru в разделе «Материалы Фестиваля 1». Именно здесь с ними знакомятся посетители сайта. На странице материала представлены: название, описание, ссылка для его скачивания, размер файла, комментарии и другая информация.

Для лучшего понимая того, что получится в итоге, посмотрите, пожалуйста, как представлены материалы Второго Фестиваля «Мультимедиа урок в современной школе» (ноябрь 2009 – март 2010): http://edu-reforma.ru/load/matematika/58 . Технический принцип размещения материалов остался прежним, хотя содержательная часть упростилась (см. Положение Фестиваля и Рекомендации по оформлению материалов).

Итак, когда цель ясна, приступим к пошаговому ее достижению (.
Размещение фестивальных материалов

Процесс размещения фестивальных материалов состоит из трех этапов:

1. Оформление фестивальных материалов согласно установленным требованиям.

2. Загрузка архива с Вашими материалами на сайт обмена файлами http://mm-festival.letitbit.net/  
3. Оформление фестивальных материалов на сайте Фестиваля 1 www.edu-reforma.ru.
1 этап: Оформление фестивальных материалов
Прежде чем размещать фестивальные материалы на сайте обмена файлами и сайте фестиваля, фестивальные материалы должны быть оформлены строго в соответствии с установленными в «Рекомендациях по оформлению материалов» требованиями.
Пожалуйста, обратите особое внимание, что при оформлении фестивальных материалов, в каждом документе, включая медиа-, мультимедиа материал (на его первой и последней страницах), в его колонтитулах обязательно должно быть указано: «Мой университет - www.edu-reforma.ru» (см. оформление колонтитулов данного документа). Данная информация должна быть хорошо читаемой. Без размещения данной информации фестивальный материал будет считаться поданным с нарушениями.
2 этап: Загрузка архива на сайт обмена файлами
Оргкомитетом Фестиваля, совместно с сервисом Интернет хостинга LetItBit.net  специально для проведения Фестиваля 1, был организован сайт http://mm-festival.letitbit.net/, который будет использоваться для размещения фестивальных материалов. 
Подготовка архива

Итак, разберемся, что нужно разместить на сайте http://mm-festival.letitbit.net/  
В соответствии с Положением фестиваля, это:
1. Подробный конспект урока/занятия. 

2. Медиа- и/или мультимедиа компонент или компоненты урока/занятия, самостоятельные мультимедиа единицы. 

3. Описание мультимедиа компонентов урока\занятия. 

Эти материалы, за исключением медиа- и/или мультимедиа компонента(-ов)), оформляются в соответствии с формами, представленными в Приложениях 3, 4 к Положению Фестиваля. 
Обратите внимание: Все эти фестивальные материалы предоставляются в одном архивном файле (zip или rar). Ограничения по объему представляемого материала нет. Имя архивного файла DO_IvanovaAB_Konkurs2. (расширение), где DO - сокращенное название направления, в котором представляется фестивальный материал,  Ivanova – фамилия автора, AB – инициалы. Каждый файл архива именуется тем же способом, с указанием типа документа (…_konspect. …, …_ opisanie. …, …_metodzap. … и пр.)
Полный список сокращенных названий направлений Фестиваля:

1. Дошкольное образование - DO
2. Предметы начальной школы - NS
3. Предметы точных дисциплин - TD
4. Предметы естественного цикла - EC
5. Предметы гуманитарного цикла - GC
6. Предметы группы "иностранный язык" - IYA
7. Предметы эстетического, здоровьесберегающего и технологического направления - EZT
8. Информатика - I
9. Дополнительное образование детей - DOD
10. Воспитание и внеурочная деятельность - VVD
11. Профориентация - P
12. Другие направления педагогической деятельности - PD
Как только архив с вашими Фестивальными материалами подготовлен, переходите к следующему шагу – регистрации на http://mm-festival.letitbit.net/  
Регистрация

Каждому участнику/творческому коллективу (т.е. его руководителю) нужно будет самостоятельно зарегистрироваться на этом сайте, используя форму регистрации по адресу: http://mm-festival.letitbit.net/register/  Откройте эту ссылку и пройдите регистрацию.

1. В поле Логин введите имя, под которым Вы будете входить на сайт. Логин каждый может придумать свой. 
Обратите внимание: логин может содержать цифры от 1 до 9 и строчные буквы латинского алфавита (до 30 символов). 
2. В поле Пароль введите пароль, под которым Вы будете входить на сайт. Пароль каждый может придумать свой. 

3. В поле Е-майл введите свой адрес электронной почты для подтверждения регистрации.

4. Оставьте галочку в окне «Я согласен с правилами».

Обратите внимание: с правилами Вы можете ознакомиться, выбрав пункт главного меню ПРАВИЛА.
5. Нажмите кнопку «Отправить».
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По завершении регистрации появится сообщение Ваш аккаунт создан. Используйте ваш логин и пароль для входа в аккаунт, т.е., осуществления авторизации. 
Авторизация 

1. В первое поле введите свой логин.

Обратите внимание: если Вы установили курсор в поле для ввода логина или пароля, и надпись Логин или Пароль не исчезла, удалите ее и вводите свои данные.
2. Во второе поле введите Ваш пароль. 

Обратите внимание: язык ввода должен быть Английский, Caps Lock должен быть выключен т.к. при вводе пароля вместо букв и цифр отображаются звездочки. 
3. Нажмите на стрелку.
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После авторизации Вы можете начать загрузку Ваших файлов.
Загрузка файлов
1. На открывшейся странице перейдите на вкладку Файлы.
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2. В открывшемся окне кликните левой кнопкой мыши Загрузить файлы.
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3. В открывшемся окне найдите и откройте папку вашего компьютера, где сохранен архив Фестивального материала, выделите его и нажмите кнопку Открыть. 
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4. Нажмите кнопку Загрузить.
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5. Начнется загрузка файла.
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6. По завершении загрузки откроется дополнительная вкладка, в которой необходимо сделать следующее:
· Скопировать ссылку на Ваш материал, для этого кликните правой кнопкой мыши на адресе ссылки, при этом она выделится, и в контекстовом меню выберите Копировать.

Обратите внимание: ссылку Вам необходимо зафиксировать (например, скопировать в текстовый документ и сохранить файл), ее Вы укажете во время оформления фестивального материала на сайте Фестиваля.
· Запомнить Размер файла.

Обратите внимание: размер файла необходимо будет указать во время оформления фестивального материала на сайте Фестиваля.
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3 этап: Размещение фестивальных материалов на сайте официальном сайте Фестиваля
Фестивальные материалы представляются в сети Интернет на сайте Факультета «Реформа образования» образовательного портала Мой университет (http://www.edu-reforma.ru) в разделе «Материалы Фестиваля 1». 

Регистрации на сайте http://www.edu-reforma.ru 

1.1. Нажать ссылку Регистрация в верхнем меню сайта или в Форме входа справа. 
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1.2. Заполнить поля формы (см. рисунок ниже). 
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Поля, отмеченные звездочками (*) обязательны для заполнения. При заполнении формы обратите, пожалуйста, особое внимание на правила заполнения следующих полей: 

1) Поле Логин: допускается латиница (a-zA-Z), кириллица (а-яА-Я), цифры (0-9), подчеркивание (_) и дефис (-). Максимальная длина поля – 25 символов. Пробелы между символами НЕ допустимы!
Обратите внимание: при выборе логина примите, пожалуйста, во внимание, что логин - это и НИК, под которым будут отображаться Ваши сообщения и материалы на сайте. 

2) Пароль Допускаются только латинские буквы, цифры, дефис и подчеркивание. Минимальная длина 2 символа, максимальная - 15. 

3) Группа. Если Вы регистрируетесь на сайте с целью участия во Втором открытом профессиональном Фестивале педагогов "Мультимедиа урок в современной школе" (с 28.09.09), выберите группу «Участники Фестиваля». Остальные группы выбираются в зависимости от цели Вашего участия в жизни сайта.
	Пожалуйста, обратите внимание!

Участники Фестиваля 1 могут размещать свои фестивальные материалы под уже имеющимися у них регистрационными данными для входа на сайт факультета «Реформа образования».

Участникам других групп: 

· Пользователи;

· Участники Клуба педагогов;

· Авторы блогов;

· Техническим экспертам, желающим участвовать в Фестивале, необходимо обязательно повторно зарегистрироваться на сайте факультета «Реформа образования» в группе «Участники Фестиваля».

В случае если пользователь имел регистрацию на выше указанном сайте и забыл данные входа (логин и пароль), ему необходимо пройти повторную регистрацию на сайте в группе «Участник Фестиваля».  

Оргкомитет Фестиваля и комиссия технических экспертов не занимаются восстановлением регистрационных данных.


4) Код *: обязательно введите код. 
Обратите внимание: Если цифры в поле "Код" трудно разобрать, нажмите по картинке правой кнопкой мыши, и она сменится на другую.
Остальные поля формы имеют ограничения только по количеству символов. Все эти ограничения прописаны непосредственно в регистрационной форме. 

1.3. Нажать на кнопку Регистрация. 
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Подтверждение регистрации 

1.1. Сразу после регистрации Вы получите по электронной почте письмо с темой «Код подтверждения e-mail адреса». 
Обратите внимание: проверьте свою электронную почту после регистрации на сайте! 

1.2. Следуйте рекомендациям этого письма для подтверждения Вашего e-mail адреса.
Обратите внимание: если вы не подтвердите ваш e-mail адрес, то не сможете воспользоваться функцией напоминания пароля, если забудете пароль, выбранный Вами при регистрации. 

1.3. Если Вы по каким-то причинам не получите письмо с темой «Код подтверждения e-mail адреса», то:
1.3.1. Зайдите на сайт и авторизируйтесь, введя свой логин и пароль.
1.3.2. Зайдите на свою персональную страницу, нажав на ссылку "Мой профиль".
1.3.3. Нажмите на ссылку «Подтвердить e-mail».
1.3.4. В открывшемся окне «Подтверждение e-mail адреса» нажмите кнопку «Повторно отправить код на ….».
1.3.5. Проверьте электронную почту: Вы должны будете повторно получить письмо с кодом подтверждения Вашего e-mail.
1.3.6. Следуйте рекомендациям этого письма. 

Обратите внимание: после входа на сайт вы можете просматривать редактировать свои данные, перейдя по ссылке "Мой профиль" в верхнем меню.
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Размещение фестивальных материалов
1. Войдите на сайт http://www.edu-reforma.ru .

2. Авторизуйтесь (введите свой логин и пароль, выбранные при регистрации).
3. После авторизации Вы получите доступ к размещению фестивальных материалов. Перейдите в раздел «Материалы Фестиваля 1».
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4. Перейдите в раздел Добавить материал.
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Обратите внимание: направление Фестиваля и предмет Вы можете выбрать в этом разделе или сделать это позже.
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5. В разделе Добавление материала необходимо заполнить поля:
· Автор(ы) материала *: фамилия, имя, отчество.
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· Категория *: если не выбрали категорию ранее, кликните галочку и выберите из выпадающего списка
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· Название материала *: 
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· Краткое описание: делается в соответствии с Приложением 1 к Положению Фестиваля.
1. Название Фестиваля «Первый открытый Фестиваль «Мультимедиа в образовании». 

2. Тема урока/занятия. 

3. Предмет. 

4. Класс/группа. 

5. Автор урока/руководитель творческого коллектива (ФИО, должность). 

6. Образовательное учреждение. 

7. Республика/край, город/поселение. 

8. Краткое описание (1-3 предложения). 

Максимальная длина краткого описания 10 000 символов.
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· Полный текст материала: делается в соответствии с Приложением 2 к Положению Фестиваля.
1. Название Фестиваля «Первый открытый Фестиваль «Мультимедиа в образовании» 

2. Тип урока/занятия
3. Цели урока/занятия
4. Задачи урока/занятия
5. Краткое описание хода урока/занятия
6. Знания, умения, навыки и качества, которые актуализируют/приобретут/закрепят/др. участники в ходе урока/занятия.
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Обратите внимание: текст можно скопировать из своего Фестивального материала и вставить в поле для ввода текста, при этом форматирование не сохранится, для форматирования текста используйте ВВ-коды (выделяете фрагмент текста и нажимаете соответствующую кнопку на панели форматирования, расположенной сверху), подробнее посмотреть можете здесь.

· Ссылка для скачивания архива с другого сервера *:
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 в это поле введите ссылку, которую скопировали после загрузки своего архива на сайт обмена файлами http://edu.letitbit.net/.
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· Размер архива на другом сервере *: в это поле введите размер своего архива на http://edu.letitbit.net/.
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Обратите внимание: ссылку и размер архива Вы сохранили в текстовом файле.

Опции пользователя: поставьте галочку, если хотите получать извещения о комментариях к Вашему материалу по электронной почте.
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· После заполнения всех полей можно добавить материал.
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Обратите внимание: поля отмеченные звездочкой, обязательны для заполнения, как и поля «Краткое описание» и «Полный текст материала».
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· При нажатии на ссылку «Перейти на страницу материала», Вы попадете на страницу, где представлен Ваш материал. Рекомендуем Вам запомнить адрес этой страницы для того, чтобы Вы могли оперативно открывать ее, а также высылать ссылку на нее своим коллегам, желающим ознакомиться с Вашим материалом. Эту ссылку Вы будете использовать при заполнении заявки на получение сертификат участника Фестиваля.
Заявка на сертификат.
6. Для желающих получить сертификат участника Фестиваля нужно перейти по ссылке http://www.moi-universitet.ru/schoolkonkurs/mmfestival :
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· При заполнении заполнении поля Ссылка на фестивальный материал, размещенный на сайте www.edu-reforma.ru: * нужно указать точную ссылку на размещение Вашего фестивального материала. Например: http://edu-reforma.ru/load/chtenie/zvuki_p_p39_bukvy_p_p/61-1-0-4543:
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· Если Вы не сохранили эту ссылку, зайдите на страницу своего материала и скопируйте ее оттуда:
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Без указание точной ссылки на Ваш фестивальный материал, заявка на Сертификат не будет рассматриваться. 

Пожалуйста, обратите внимание
1. Доработка, редактирование или иное изменение ранее размещенных Фестивальных материалов не допускается.

2. Размещение фестивальных материалов на сайте Фестиваля – www.edu-reforma.ru согласно Положению происходит строго с 10.05.2010 до 31.08.2010. 
3. На сайте Фестиваля имеется раздел «Часто задаваемые вопросы». Если У Вас возникает какой-то вопрос по Фестивалю, пожалуйста, посмотрите данный раздел. Возможно, там уже есть ответ на Ваш вопрос. Адрес раздела: http://edu-reforma.ru/index/chasto_zadavaemye_voprosy_festivalja/0-58 
4. По всем вопросам размещения фестивальных материалов,  участники Фестиваля могут обратиться за консультацией в комиссию технических экспертов через Форум технической поддержки по адресу  http://www.edu-reforma.ru/forum/1.
Желаем удачи и творческих успехов!
С уважением,

Оргкомитет Фестиваля 
«Мультимедиа в образовании»
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